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TUTORIEL POUR VERIFIER/REMPLACER UN CORRESPONDANT 

CLUB 

 

Se connecter en tant que gestionnaire dans son espace structure « club » 

Cliquer dans onglet bureau 1 

Vérifier qui est le correspondant actuel 2. Si tout est ok, il faut néanmoins vérifier que son téléphone 

est OK. § suivant. 

Si un correspondant est à ajouter ou à remplacer : 

• Bouton « ajouter/modifier un correspondant 3 

• Rechercher le correspondant 4 

• Le sélectionner 5 

• Sélectionner son statut et sa fonction correspondant 6 

En cliquant sur « ajouter cette personne » 7, elle se substitue au précédent correspondant. Un seul 

correspondant par structure/club. 
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VERIFIER QUE LE TELEPHONE DU CORRESPONDANT EST OK 

• Cliquer dans l’onglet bureau de la structure 1 

• Cliquer sur le nom de correspondant 2 

• Vérifier que les coordonnées sont ok 8 

• Enregistrer 

Attention seuls les champs « adresse e mail » et « téléphone » sont exportés. Si l’un de ces champs 

est vide, alors pas d’export. Le champ « n° de portable » n’est pas exporté. 
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